申请单据关闭流程
注意：如果报销单到财务已完成报销手续，同时申请单金额大于报销金额的情况，请一定从第三步开始操作。
第一步、未完成报销手续的报销单据撤销时进入预算网报系统页面，点击协同工作—>已发事项。
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第二步、选重需要撤销流程的相关报销单据，点击撤销流程。
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第三步、点击协同费控—>预算操作—>申请单关闭。
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第四步、在出现的界面中，选择填报年度—>2023，查询范围—>未关闭单据。
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5.在出现的页面中，勾选需要关闭的申请单，点击关闭按钮即可关闭该申请单并释放所对应的预算。
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